
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
เรื่อง  มาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

..................................................................... 
 

  ด้วยคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 3 พฤษภาคม 2548 ให้ทุกส่วนราชการควบคุมดูแลการใช้
น้ำมนัเชื้อเพลิงและไฟฟ้าอย่างประหยัด โดยกำหนดเป้าหมายให้ลดจำนวนหน่วยการใช้น้ำมันและไฟฟ้าจากเดิม
เมื่อเปรียบเทียบกับเดือนเดียวกันอย่างน้อยร้อยละ 10  ประกอบกับหนังสือสั่งการกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น  ด่วนที่สุดที่ มท 0812/ว1088  ลงวันที่  17  เมษายน  2561  เรื่อง  แนวทางการประเมินผู้บริหาร
องค์การ (ผู้บริการท้องถิ่น)  โดยมีประเด็นการประเมิน 10 ประเด็น โดยให้รายงานผลการใช้พลังงานไฟฟ้าทุก
เดือนในประเด็นข้อ (1) การลดพลังงาน  นั้น  ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉางมีแผนปฏิบัติการ “รวม
พลังประหยัดพลังงาน” ซึ่งเป็นนโยบายการดำเนินงานอนุรักษ์พลังงานภายในองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง
  
  เพ่ือให้บุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง อำเภอท่าฉาง จังหวัดสุราษฎร์ธานี                
ทุกระดับมีความตระหนักถึงความสำคัญของการอนุรักษ์พลังงานและให้ความร่วมมือลดปริมาณการใช้ไฟฟ้า
น้ำประปา และน้ำมันเชื้อเพลิง และใช้พลังงานอย่างระมัดระวัง ไม่รั่วไหลสูญเปล่า จึงให้บุคลากรทุกคนใน
หน่วยงานปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติ ดังนี้ 
 1. การประหยัดไฟฟ้า 
 กำหนดให้ใช้ไฟฟ้าภายในสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล โดยมีมาตรการดังต่อไปนี้ 
  1. เครื่องปรับอากาศ 
  ให้เริ่มระยะเวลาเปิด – ปิดเครื่องปรับอากาศห้องปฏิบัติงานในแต่ละวันให้สั้นลง ดังนี้ 
   - เริ่มเปิดเวลา 10.00 น. 
   - ปิดระหว่างเวลา 12.00 น. – 13.00 น. 
   - ปิด 16.30 น. หรือก่อนเวลาเลิกงานประมาณ 30 นาที หากมีภารกิจที่จะต้อง
ปฏิบัติงานนอกเวลา ให้เปิดเฉพาะที่จำเป็นต้องปฏิบัติงาน 
   - ตั้งอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศให้อยู่ที่ 25 องศา (ประหยัดพลังงานได้ 10 %) 
   - ให้นักการภารโรงทำความสะอาดแผ่นกรองอากาศ เครื่องปรับอากาศอย่างน้อย
เดือนละ 1 ครั้ง 
 
  2. ไฟฟ้าส่งสว่าง 
   - ให้เปิดไฟส่งสว่างในห้องปฏิบัติงานและในสำนักงานเฉพาะดวงที่จำเป็นเท่านั้น 
   - ในเวลากลางคืนให้เปิดไฟฟ้าเพ่ือแสงสว่างเท่าท่ีจำเป็นเพื่อรักษาความ ปลอดภัยของ
อาคารต่าง ๆ ภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
   - ปิดไฟและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดเมื่อเลิกงานหรือออกจากที่ทำงานทุกครั้ง 
 
  3. เครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องใช้สำนักงาน 
   - ห้ามมิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน 
   - ในกรณีที่ไม่ใช้เครื่องถ่ายเอกสารเป็นเวลานาน ๆ ควรปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 



 
 
 
   - ให้กองช่างตรวจสอบอุปกรณ์ไฟฟ้าทุกครั้ง ถ้ามีการชำรุดโดยดำเนินการ ประมาณ
ราคาซ่อมแซม และ ดูแลรักษาให้อยู่ในสภาพใช้งานอยู่เสมอ 
 
 
  4. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการดูและการปิดไฟ – ปิดแอร์ 
   - นายระพีพัฒน์  เกิดทรัพย์ ห้องประชุม,ห้องสำนักงานปลัด,ห้องน้ำ อบต.  
   - นายเอกพลธ์  คงชาตรี  ห้องนายก.บริเวณรอบ อบต. 
   - นางอารยา  สมเพชร  ห้องกองคลัง,กองช่าง 
   - นางนิศารัตน์   แก้วบัวทอง อาคารเกา่ ศพด 
   - นางสาวชไมพร  กำเนิดรักษ์ อาคารใหม่ งบปี 2554 ห้องศูนย์เรียนรู้ 
   - นายสะอาด  จันทร์สว่าง  รอบ ศพด. 
 
 2. การประหยัดน้ำ 
  2.1 ให้ใช้น้ำอย่างประหยัด ให้กองช่างหมั่นตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำเพ่ือลดการสูญเสีย ให้
นักการภารโรงหมั่นดูแลให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ปกติ ถ้ามีอุปกรณ์ใดๆ ชำรุดให้แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบเพ่ือ
ดำเนินการซ่อมแซม 
  2.2 การรดน้ำต้นไม้ควรรดในเวลาเช้าเพราะช่วงอากาศเย็นทำให้การระเหยของน้ำน้อยลง 
  2.3  การใช้น้ำทำความสะอาดภาชนะหรืออ่ืน ๆ ควรใช้อย่างประหยัด 
 
 3. การประหยัดเชื้อเพลิง 
  3.1  ให้เข้าราชการและลูกจ้างทุกคนใช้รถยนต์เท่าที่จำเป็นและเป็นไปอย่างประหยัดและต้อง
ขออนุมัติก่อนทุกครั้ง 
  3.2  กรณีไปราชการในเส้นทางเดียวกันให้เดินทางโดยรถคันเดียวกัน 
  3.3 ควรใช้โทรศัพท์ โทรสาร และอินเตอร์เน็ตหรือบริการส่งเอกสารแทนการเดินทางไปติดต่อ
ด้วยตนเองเพ่ือเป็นการประหยัดน้ำมัน 
  3.4  ให้หมั่นตรวจสอบสภาพรถ 
  3.5  ควรขับรถด้วยความเร็วคงท่ีไม่เกิน 90 กม./ชม. 
  3.6  ให้พนักงานใช้รถดับเครื่องยนต์ทุกครั้งขณะจอดคอย 
 
 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
   ประกาศ ณ วันที่     3   เดือน   ตุลาคม  พ.ศ. 2568 
 
      
     (นายสุโข   แก้วบัวทอง) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 



 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

ที่  396 /2568 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะทำงานลดใช้พลังงาน 

------------------------------------- 
  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่   19  กุมภาพันธ์  2556  ให้หน่วยงานราชการดำเนิน

มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย 10% ของปีที่ผ่านมา  และเพ่ือให้การดำเนินการตามมาตรการ
ประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
ประกอบกับหนังสือสั่งการกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ด่วนที่สุดที่ มท 0812/ว1088  ลงวันที่  17  
เมษายน  2561  เรื่อง  แนวทางการประเมินผู้บริหารองค์การ (ผู้บริการท้องถิ่น)  โดยมีประเด็นการประเมิน 
10 ประเด็น โดยให้รายงานผลการใช้พลังงานไฟฟ้าทุกเดือนในประเด็นข้อ (1) การลดพลังงานจึงขอแต่งตั้ง
บุคคลที่มีชื่อและตำแหน่งดังต่อไปนี้ 

1. คณะทำงานลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง โดยมีองค์ประกอบและ
หน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้  
องค์ประกอบ 

1.  นายวิฑูรย์ ชาตะกูล      ตำแหน่ง   ปลัดอบต. ท่าฉาง  ประธานคณะทำงาน 
2.  ว่าที่ ร.ต.ธงชัย  ลิ่มไม้ไทย ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการกองช่าง   คณะทำงาน 
3.  นางกาญจนา  อ่อนพร้อม ตำแหน่ง   ผู้อำนวยการกองคลัง   คณะทำงาน 

4   นายธรรมกร  ขำแก้ว  ตำแหน่ง   หัวหน้าสำนักปลัด                      คณะทำงาน 
5.  นางนิศารัตน์  แก้วบัวทอง ตำแหน่ง   รก.หน.ศพด.บ้านท่าฉาง   คณะทำงานและเลขานุการ 

  
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน 
2. กำกับดูแลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปด้วยตามมาตรการกำหนด 
3. พิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานในการดำเนินกิจกรรมต่าง ๆ เพ่ือให้เกิดการประหยัด

พลังงาน 
4. กำหนดแนวทางและข้อคิดเห็นให้คำแนะนำ  เพื่อให้เกิดการประหยัดพลังงาน 
5. ติดตามความก้าวหน้าและผลการดำเนินงาน  เพื่อให้เกิดการประหยัด   

 

   ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่   1   เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.   2568 
 

   สั่ง    ณ   วันที่   3    เดือน  ตุลาคม    พ.ศ.   2568 

 

 
           (ลงชื่อ) ……………………..………. 
         (นายสุโข   แก้วบัวทอง) 
         นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
 



 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

เรื่อง   แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน  
------------------------------------- 

   
ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  19  กุมภาพันธ์  2556  ให้หน่วยงานราชการดำเนิน

มาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย 10%  ของปีที่ผ่านมา  

เพ่ือให้สามารถดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  
บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงขอให้ข้าราชการและเจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามแผนการ
ลดใช้พลังงาน ของ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ตามรายละเอียดที่แนบอย่างเคร่งครัดต่อไป   
 

   ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

   สั่ง    ณ   วันที่   3    เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.   2568 
 

 

 
        (ลงชื่อ) …………………………. 

         (นายสุโข   แก้วบัวทอง) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

ที่   397    /2568 
เรื่อง   แต่งตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน  

------------------------------------- 
    

 เพ่ือให้การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  
บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ   จึงแต่งตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการ
ประหยัดพลังงานประจำพ้ืนที่  ดังนี้ 

สถานที่ ผู้รับผิดชอบ 

ห้องประชุม อบต. 

ห้องนายก อบต. 

ห้องเจา้หน้าที่สำนักปลัด   

ห้องกองช่าง,กองคลัง 

ห้องน้ำ  อบต. 

บริเวณรอบ  อบต. 

อาคารเก่า ศพด 

อาคารใหม่ งบอุดหนุน ปี 54 

ห้องศูนย์เรียนรู้  ศพด 

บริเวณ รอบ  ศพด 

รถยนต์ส่วนกลาง อบต. ทะเบียน กฉ 5649 สฏ 
 

รถยนต์ส่วนกลาง อบต. ทะเบียน 3198 (ป้ายแดง) 
 

นายรพีพัฒน์   เกิดทรัพย์/คนงานทั่วไป 

นายเอกพลธ์  คงชาตรี/นักการภารโรง 

นายรพีพัฒน์   เกิดทรัพย์/คนงานทั่วไป 

นางอารยา  สมเพชร/นักวิชาการคลัง 

นายรพีพัฒน์   เกิดทรัพย์/คนงานทั่วไป 

นายเอกพลธ์  คงชาตรี/นักการภารโรง 

นางสาวสนิท  ฤทธิอา/ครู ผดด 

นางสาวชไมพร  กำเนิดรักษ์/ครู ผดด 

นางนิศารัตน์  แก้วบัวทอง/รก.หน.ศพด 

นายสะอาด  จันทร์สว่าง/ยาม 

นายนิรตุน์  เรืองไชย 

นายพงศกร  ทับทอง 

นายระพีพัฒน์  เกิดทรัพย์ 
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ทั้งนี้  ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน  ที่ได้รับแต่งตั้งมี
อำนาจหน้าที่ตรวจสอบ กำชับ  และสั่งการผู้ปฏิบัติงานประจำพ้ืนที่ให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน
อย่างเคร่งครัด  ตลอดจนรายงานปัญหา  อุปสรรคต่อคณะทำงานลดใช้พลังงาน  ของ องค์การบริหารส่วนตำบล
ท่าฉางต่อไป    
 

   ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2568   เป็นต้นไป 
 

   สั่ง    ณ   วันที่   3     เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.   2568 
 

 

 
        (ลงชื่อ) ………………….…………. 
               (นายสุโข   แก้วบัวทอง) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
อำเภอท่าฉาง   จังหวัดสุราษฏร์ธานี 

 
 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

 
 

คณะทำงานลดใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
1  ตลุาคม  2568 

 



 
 

สารบัญ 
คำนำ 
แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

• ที่มาและเหตุผลความจำเป็น 
• วัตถุประสงค์ 
• เป้าหมาย 
• กลยุทธ์ในการดำเนินงาน 
• ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
• กลยุทธ์ที่  1  การเพิม่ประสิทธิภาพการใช้พลังงาน 
• กลยุทธ์ที่  2  การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
• กลยุทธ์ที่  3  การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนการดำเนินงานการประหยัดพลังงาน 

ภาคผนวก 
1. ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานของ อบต.ท่าฉาง 

ประกาศ ณ วันที่  3  ตุลาคม  2568   
2. ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง เรื่อง แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

ประกาศ ณ วันที่  3  ตุลาคม   2568   
3. คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง ที่ 396 /2568  ลงวันที่  3  ตุลาคม  2568  แต่งตั้ง

คณะทำงานลดใช้พลังงาน 
4. คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง ที่  397/2568  ลงวันที่  3  ตุลาคม  2568  แต่งตั้ง

ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

คำนำ 
 

  ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่  20  มีนาคม 2555 และ 19 กุมภาพันธ์  2556  ให้
หนว่ยงานราชการดำเนินมาตรการลดใช้พลังงานได้อย่างน้อย 10% (ของปีที่ผ่านมา)   

  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ได้ตระหนักถึงความสำคัญเห็นควรได้กำหนดแผนปฏิบัติการ  
มาตรการ  และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเป็นแนวทางในการประหยัดพลังงาน
ของ อบต.ท่าฉาง 

  ทัง้นี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงาน เป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานให้
บรรลุ วัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม  ซึ่งต้องอาศัยความร่วมมือจากผู้บริหาร  ข้าราชการ  
พนักงาน ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติ งานใน อบต.ท่าฉาง  เพ่ื อลดการใช้พลังงานของ อบต.ท่าฉาง                   
ที่กำหนดไว้ 

 

 
 

คณะทำงานลดใช้พลังงาน องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
1  ตุลาคม  2568   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 

*********************************** 
 
ที่มาและเหตุความจำเป็น 
 
 ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  20  มีนาคม  2555  และ  19  กุมภาพันธ์  2556  ให้หน่วยงาน
ราชการดำเนินมาตรการลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย 10% (ของปีที่ผ่านมา)   

 องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ได้ตระหนักถึงความสำคัญของปัญหาที่เกิดข้ึนดังกล่าว  และอันเป็น
เหตุให้งบประมาณรายจ่ายของสำนักปลัดเพ่ิมข้ึน  อีกท้ังยังเป็นภาระต่องบประมาณของประเทศชาติด้วย  
ดังนั้น  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  จึงได้กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจนการติดตาม
ประเมินผลการดำเนินงาน  เพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน  นอกจากนี้ยังต้อง
อาศัยความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรภายในสำนักงาน ซึ่ง รวมทั้งศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านท่าฉางด้วย  เพื่อลด
การใช้พลังงานให้เป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด  

 ในการนี้  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน เพ่ือใช้เป็นแนว
ทางการปฏิบัติในการลดปริมารการใช้พลังงานของสำนักงานให้เกิดผลอย่างมีประสิทธิภาพ 

           วัตถุประสงค์ 

 
 1.  เพ่ือให้การใช้พลังงานของ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และมี
เป้าหมายลดลง 10%  (ชองปีที่ผ่านมา)  
 2.  เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากรทุก
ระดับ 
 3.  เพ่ือให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานให้เป็นผู้รู้คุณค่า  ใช้อย่างคุ้มค่าและเกิด
ประโยชน์สูงสุด 
  
           เป้าหมาย 
 
 องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ลดใช้พลังงานลงอย่างน้อย   10%  (เม่ือเทียบชองปีที่ผ่านมา)  
 



 
 
กลยทุธ์ในการดำเนินงาน 
 
 เพ่ือให้การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง บรรลุ
ตามเป้าหมายที่กำหนดไว้  จึงได้กำหนดกลยุทธ์ในการดำเนินงาน  ไว้ดังนี้ 
กลยุทธ์ที่  1  การเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
 มาตรการ   1  องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  จัดตั้งคณะทำงานเพ่ือจัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงานให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี 
                2  กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง  
และอ่ืน ๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 
                3  ให้ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
                4  การประเมินผล 
กลยุทธ์ที่  2  การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
 มาตรการ  ประชาสัมพันธ์สื่อ  รณรงค์  เผยแพร่ดำเนินงานในการประหยัดพลังงานให้ทราบทั่วกัน
อย่างต่อเนื่อง 
กลยุทธ์ที่  3  การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วน
ตำบลท่าฉาง 
 มาตรการ  1  ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติตามแผนการ
ดำเนินงานภายในหน่วยงาน 
               1.1  ให้บุคลากรภายในสำนักงานรวมทั้งศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านท่าฉาง  ปฏิบัติตาม
แผนการดำเนินงานของสำนักงานอย่างเคร่งครัด 
                1.2  พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
                1.3  ให้ผู้ดูแลรบัผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดประจำพ้ืนที่มีหน้าที่
ตรวจสอบ กำชับ สั่งการผู้ปฏิบัติงานในพ้ืนที่ให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอย่างเคร่งครัด 
 มาตรการ  2  การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
                2.1  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และรอบ 12 
เดอืน  ต่อคณะทำงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
                2.2  รายงานการใช้พลังงานสรุปเป็นรายไตรมาส  ทาง www.e-report.energy.go.th   
 
    ผลที่คาดว่าจะได้รบั 
 
 การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง มีประสิทธิภาพ 
โดยมีเป้าหมายลดลง  10%  (เม่ือเทียบชองปีที่ผ่านมา) 
 
 
 

http://www.e-report.energy.go.th/


 
 

                                   แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
                        องค์การบรหิารส่วนตำบลท่าฉาง 
 
                          กลยุทธ์ 
                                                  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

            หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

         กลยุทธที่   1   การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง 
 

มาตรการ 
1.  ให้องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  จัดตั้งคณะทำงานเพ่ือดำเนินการจัดทำ
แผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
     1.1  ระดับหน่วยงาน 

 -  จัดตั้งคณะทำงาน ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง            
ที่       393/2568   ลงวันที่  3  ตุลาคม  2568  แต่งตั้งคณะทำงานลดใช้
พลังงาน 
     1.2  ระดับหน่วยงานย่อย   
            -  จัดตั้ งผู้ดูแลรับผิดชอบประจำพ้ืนที่หน่วยงาน ในการติดตาม 
ตรวจสอบกำชับและสั่งการ ให้ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการประหยัดพลังงาน 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง ที่    397 /2568  ลงวันที่  3  ตุลาคม   
2568    แต่งตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัตงิานตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
2.  กำหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้า น้ำมัน
เชื้อเพลิง และอ่ืน  ๆ  ที่ส่งผลการใช้พลังงานลดลง 
     2.1  มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
          2.1.1  การใช้เครื่องปรับอากาศ 
               1)  ตั้งอุณหภูมิไว้ที่  25 องศาเซลเซียส   
               2)  เปิดเครื่องปรับอากาศช่วงเช้าเวลา  09.30  น  เวลาปิด 
16.00 น. 
               3)  ปิดเครื่องปรับอากาศทุกครั้งที่ไม่มีคนอยู่ในห้อง (ในกรณีเกิน 
ครึง่ชั่วโมงข้ึนไป)   
               4)  เครื่องปรับอากาศประจำห้องประชุม  ให้เปิดเครื่องก่อนเวลา
ประชุม 30  นาที   
               5)  เพ่ือลดภาระการทำงานของเครื่องปรับอากาศ ควรตรวจสอบมิ
ให้นำสิ่งของไปวางขวางทางเข้า – ออก ของชุดระบายความร้อน 
               6)  เปิด – ปิดประตู เข้าออกของห้องที่มีเครื่องปรับอากาศเท่าที่
จำเป็น และระมัดระวังไม่ให้เปิดประตูห้องค้างไว้ 

 
 
 
 
สำนักปลัด,กองคลัง,กองช่าง  
ศพด.บ้านท่าฉาง 
 
 
สำนักปลัด,กองคลัง,กองช่าง  
ศพด.บ้านท่าฉาง 
 
 
 
 
สำนักปลัด,กองคลัง,กองช่าง  
ศพด.บ้านท่าฉาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



               7)  การบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ  ให้มีการดูแลทำความสะอาด
แผ่นกรองอากาศ 3 เดือน/ครั้ง คอยล์ทำความเย็น 1 ปี/ครั้ง 
 
 
          2.1.2  การใช้ไฟฟ้าแสงสว่าง 
               1)  ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงานตามมาตรฐานอุปกรณ์
ไฟฟ้าประสิทธิภาพสูง 
               2)  เปิด-ปิด ไฟฟ้าแสงสว่างเท่าที่จำเป็น 
               3)  กำหนดให้มีผู้ รับผิดชอบในการเปิด -ปิดไฟฟ้าแสงสว่าง
ส่วนกลาง  คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง ที่   354 /2567  ลงวันที่   
30  กันยายน  2567 
          2.1.3  การใช้อุปกรณ์สำนักงาน 
คอมพิวเตอร์ 

1) ปิดเครื่องเมื่อไม่มีใช้งานภายใน 30 นาที 
2) ตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์พักจอภาพอัตโนมัติเมื่อไม่มีการใช้

งานภายใน 15 นาที 
3) ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และถอดปลั๊กเม่ือเลิกใช้งาน 
4) พิมพ์งานเฉพาะที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
5) ปิดเครื่อง Printer เมื่อเลิกใช้งาน 

เครื่องถ่ายเอกสาร 
1) กดปุ่มพักเครื่องถ่ายเอกสาร เมื่อใช้งานเสร็จ 
2) ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน 
3) ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่าย 
4) ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 

กระติกน้ำร้อน 
1) ถอดปลั๊กกระติกน้ำร้อนทุกครั้ง หลักเลิกงาน 

การใช้ห้องประชุม 
1) ผู้ขอใช้ห้องประชุม ต้องทำหนังสือขอใช้เป็นลายลักษณ์อักษรทุก

ครั้ง  
การใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอ่ืน ๆ  
              1)  ใช้เท่าที่จำเป็นและถอดปลั๊กทันทีเม่ือเลิกใช้งาน 
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                          กลยุทธ์ 
                                                  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

   หน่วยงานรับผิดชอบ 

 
2.2  มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
          2.2.1   การใช้รถยนต์ 
               1)  การขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางทุกครั้ง  ให้ใช้แบบ 3 ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ อปท.พ.ศ. 
2548  และจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลาง ตามแบบ 4 โดย พนักงาน
ขับรถจะต้องลงรายการทุกครั้ง 
                  2)  ผู้รับผิดชอบสั่งจ่ายรถยนต์ มีหน้าที่ในการวางแผนและ
พิจารณาเส้นทาง เส้นทางเดียวกันควรไปด้วยกัน โดยประสานเจ้าหน้าที่เพ่ือ
รับทราบ 
                    3)  การอนุญาตใช้รถยนต์  ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวม 
                    4)  ควบคุมการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงอย่างประหยัด 
                    5)  ควรใชโ้ทรศัพท์  โทรสาร และอินเตอร์เน็ต  หรือบริการส่ง
เอกสารทางไปรษณีย์ แทนการเดินทางไปติดต่อด้วยตนเอง  
          2.2.2   การขับรถของพนักงานขับรถยนต์ 
                    1) ควรสอบถามข้อมูลเส้นทาง เพื่อการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด 
คือ ถูกสถานที่ ถูกเวลา  และถูกเส้นทาง 
                    2)  ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามที่กฎหมายกำหนด 
          2.2.3   การบำรุงรักษาเครื่องยนต์ 
                    1) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ โดย
ตรวจเช็คตามระยะ 
                    2)  ตรวจเชค็ลมยางอย่างสม่ำเสมอ 
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                         กลยุทธ์ 
                                                  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ 

   หน่วยงานรับผิดชอบ 

      กลยุทธ์ที ่ 2  การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน 
 

มาตรการ 
1.  ประชาสัมพันธ์ สื่อ  รณรงค์เผยแพร่เป้าหมายและมาตรการประหยัด
พลังงานที่ชัดเจนให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

 
 
   งานบริหารทั่วไป 

            กลยุทธ์ที่  3  การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 

มาตรการ 
1.  ให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง  ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติตาม
แผนการดำเนินงานภายในสำนักงาน 
          1.1  ให้บุคลากรภายในสำนัก  ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน
องค์การบริหารส่วนตำบลท่าฉาง    ลงวันที่  1  ตุลาคม  2568  แผนปฏิบัติ
การลดใช้พลังงาน 
          1.2  พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด 
2.   การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
          2.1  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน 
และรอบ 12 เดือน  ต่อคณะทำงานลดใช้พลังงาน   
 

 
 
      

 
 
 
 
 


